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لسنه 102021رقمتعميم

بشأن تغيير نظام العمل الأسبوعي الجديد � إمارة د�

بعد الاطلاع على التعميم رقم (30) لسنة 2021 والصادر من دائرة الموارد البش�ية لحكومة د� بشأن "تغيير نظام العمل الأسبوعي الجديد �
إمارة د�"

قــررنــا ما يلي؛؛

المادة ﴿ 1 ﴾

باستثناء العاملين بنظام المناوبات اليومية تُعدل أيام وساعات العمل الرسمية اعتباراً من الأول من يناير 2022 وفقاً لما يلي:
ً 1. يبدا العمل الرسمي بالدائرة من يوم الاثنين وحتى يوم الجمعة وتبدأ ساعات العمل من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة 3:30 ظهرا

عدا يوم الجمعة من كل أسبوع فيكون نهاية الدوام � تمام الساعة 12:00 ظهراً.
2. تكون الإجازة الأسبوعية يومي السبت والأحد.

3. يبلغ عدد ساعات العمل الرسمية لكل يوم عمل 8 ساعات عدا يوم الجمعة فيكون عدد ساعات العمل 4 ساعات ونصف الساعة.
4. استمرا�ية تطبيق نظام العمل عن بعُد بالتنسيق مع المسؤول المباشر.

5. استمرا�ية تطبيق نظام الدوام المرن على ان يبدأ ما بين الساعة 6:30 صباحاً وحتى الساعة 8:30 صباحاً ولمدة 8 ساعات عدا يوم
الجمعة فيكون لمدة 4 ساعات ونصف الساعة.

6. تتخلل ساعات العمل اليومية فترة استراحة لمدة ساعة واحدة لأداء الصلاة وتناول الغداء.
7. يبدأ العمل الرسمي لموظفي اقسام (الكاتب العدل – قسم خدمات الكاتب العدل – قسم الخدمات المرك�ية – قسم خدمات

الأحوال الشخصية) على النحو التا�:

يبدأ دوام الكاتب العدل � الأفرع الطوار والبرشاء ووا� من الاثنين حتى الخميس من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة 8:00 مساءً،
ويوم الجمعة من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة 12:00 ظهراً.

يبدأ دوام الكاتب العدل � فرع البرشاء مول من الاثنين حتى الخميس من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة 3:30 ظهراً، ويوم الجمعة
من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة 12:00 ظهراً.

يبدأ دوام قسم خدمات الكاتب العدل � الأفرع الطوار والبرشاء ووا� من الاثنين حتى الخميس من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة
8:00 مساءً، ويوم الجمعة من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة 12:00 ظهراً.

 



يبدأ دوام قسم خدمات الكاتب العدل � الأفرع البرشاء مول وفرع حتا من الاثنين حتى الخميس من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة
3:30 ظهراً، ويوم الجمعة من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة 12:00 ظهراً.

يبدأ دوام قسم الخدمات المرك�ية من الاثنين حتى الخميس من الساعة 7:30صباحاً حتى الساعة 7:30 مساءً، ويوم الجمعة من
الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة 12:00 ظهراً.

يبدأ دوام قسم خدمات الأحوال الشخصية من الاثنين حتى الخميس من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة 7:30 مساءً، ويوم الجمعة
من الساعة 7:30 صباحاً حتى الساعة 12:00 ظهراً.

المادة ﴿ 2 ﴾

على الجهات المعنية متابعة التنفيذ اعتباراً من: (2022/01/01م).

    طارش عيد المنصوري
كم دبــــــي مديـــــر عـام محا
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